
Normas de uso laboratorio de computación: 
 

Para un uso y cuidado adecuado de  los equipos  que están a disposición de Nuestros 

estudiantes se recomienda cumplir la siguiente normativa. 

 

DISCIPLINA Y ORDEN  

 

- No introducir alimentos líquidos, sólidos y dulces al laboratorio. 

- No borrar la información del equipo. 

- Mantener limpio el laboratorio de computación. 

- No intercambiar los dispositivos periféricos (CPU, monitor, teclado, regulador o 

cableado) del equipo. 

- No instalar software sin previa autorización. 

- Ingresar al laboratorio con las manos limpias y secas, dejar las 

mochilas en la sala de clases. 

- El alumno deberá comportarse guardando silencio, dedicándose a sus tareas 

respectivas y no distrayendo a sus compañeros, con el fin de aprovechar al 

máximo el tiempo dedicado al equipo, 

- La alteración del orden en la disciplina ocasionara las sanciones respectivas de 

acuerdo al Reglamento de sana convivencia. 

 

 

ENCENDIDO Y APAGADO 

 

 

El orden del encendido es el siguiente: 

- Quitar las fundas y doblarlas 

- Verificar que los cables del equipo estén en conexión debida 

- Revisar el estado general del equipo (teclado, Mouse, monitor, C.P.U., y 

accesorios). 

- Encender el monitor 

- Encender el C.P.U, 

- SI EXISTIERA ALGÚN PROBLEMA, informar al profesor o al encargado en ese 

momento 



El orden de apagado del equipo es el siguiente: 

 

- Cerrar los documentos y programas que se hayan abierto 

- No guardar archivos en el disco duro 

- Retirar pendrive o disco de almacenamiento masivo 

- Hacer clic en el botón de inicio. 

- Seleccionar apagar el sistema. 

- Seleccionar apagar el equipo. 

- Hacer clic en el botón si. 

- Esperar que el LED (luz de encendido) del C.P.U. se apague 

- Colocar las fundas que le corresponden. 

- Apagar y desconectar los contactos del regulador si corresponde. 

- Colocar el mouse boca arriba. 

 

 

IMPORTANTE USUARIO:   

 

- Si existiera alguna duda respecto a cómo utilizar el equipo, consultar al  profesor o 

encargado de laboratorio.  

 

NOTAS:  

- El profesor responsable llevará y firmará un formato de planificación de 

actividades. 

 

- Favor de apagar los equipos, 5 minutos antes de la hora de salida para que los 

alumnos coloquen fundas y apaguen reguladores. 

- Los alumnos que soliciten un equipo fuera de sus horas de clase, tendrán que 

solicitarlo al encargado del laboratorio y registrarse en el formato de préstamo de 

computadoras. 

 

- En caso de no utilizar el equipo según lo considerado en el présenle reglamento, el 

alumno, docente o personal administrativo se registrara en una acta administrativa. 

 


